Приложение № 2
к письму Министерства образования и молодёжной политики Камчатского края
от «05» марта 2018 г. № 24.02/1233

Инструкция по регистрации на портале федеральной информационной системы «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении»

Для регистрации на портале федеральной информационной системы «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» (далее – ФИС ФРДО) Вам необходимо иметь квалифицированный ключ проверки электронной подписи (далее – ЭЦП), полученный непосредственно для работы в ФИС ФРДО в удостоверяющем центре, аккредитованным Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации (в Камчатском крае – краевое государственное автономное учреждение «Информационно-технологический центр Камчатского края», далее – КГАУ ИТЦ). 
Инструкция по получению ЭЦП в КГАУ ИТЦ была направлена письмом краевого государственного автономного учреждения «Камчатский центр информатизации и оценки качества образования» (далее – КГАУ КЦИОКО) от 05.02.2018 г. № 04-46.
ВАЖНО!!! ЭЦП, приобретённая для работы с СУФД или порталом закупок не соответствует требованиям, предъявляемым к ЭЦП для работы с ФИС ФРДО и работать не будет!

Используя аттестованное рабочее место для работы в государственной информационной системе Камчатского края «Сетевой город» (далее - АРМ). Вашей организации необходимо выполнить следующие действия. 


1. Открыть портал http://support.sgo41.ru/help.
2. Щелкнуть по ссылке «Техническая поддержка СГО». [image: ]
3. Скачать архив «PO_for_FIS_FRDO.zip» (Щелкнуть по картинке).
[image: D:\Sync\Яндекс\YandexDisk\Скриншоты\2018-03-01_11-28-01 (2).png]
4. Распаковать скачанный архив в пустую папку. 
[image: C:\Users\shulgin.eo\YandexDisk\Скриншоты\2018-03-01_10-11-09.png]


ВАЖНО!!!
1. ПРИ УСТАНОВКЕ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ (далее ПО) ЭЛЕКТРОНЫЙ КЛЮЧ НЕ ДОЛЖЕН БЫТЬ ПОДКЛЮЧЕН К КОМПЬЮТЕРУ!
2. ПРИ УСТАНОВКЕ ПО СЛЕДУЙТЕ ИНСТРУКЦИЯМ УСТАНОВЩИКА, НАЖИМАЙТЕ КНОПКУ «ДАЛЕЕ» И НЕ МЕНЯЙТЕ УСТАНОВЛЕННЫЕ НАСТРОЙКИ ПО УМОЛЧАНИЮ!
3. УСТАНОВКУ ПО НЕОБХОДИМО ОСУЩЕСТВЛЯТЬ ОТ ИМЕНИ АДМИНИСТРАТОРА (ИНСТРУКЦИЯ В АРХИВЕ С ПРОГРАММНЫМ ОБЕСПЕЧЕНИЕМ).



5. Установка (обновление) VipNet Client Монитор и программы ViPNet CSP

Вариант №1. Если у Вас АРМ с программой «VipNet Client Монитор»
- Открыть «Пуск» - «Все программы» - «VipNet» - «Client» - «Монитор».[image: C:\Users\shulgin.eo\YandexDisk\Скриншоты\2018-01-17_16-00-21.png]
- в открывшемся окне нажать «Справка» – «О программе».[image: ]
- убедится, что версия не ниже 4.3 (2.37237).
[image: ]
Примечание: Если версия ниже 4.3 (2.37237), необходимо скачать новую версию и обновить программу VipNet Client Монитор (Скачать новую версию можно с портала http://support.sgo41.ru/help в разделе «Техническая поддержка СГО»).
Внимание! Вместе с VipNet Client Монитор автоматически установится программа VipNet CSP и в дальнейшем её устанавливать не нужно.
[image: C:\Users\shulgin.eo\YandexDisk\Скриншоты\2018-03-01_17-12-50.png]



Вариант №2. Если Ваш АРМ подключен к защищённой сети через VipNet координатор.
[image: C:\Users\shulgin.eo\YandexDisk\Скриншоты\2018-02-26_11-05-10.png]
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]- необходимо установить программу «ViPNet CSP», открыв приложение ViPNet_CSP_RUS_4.2.2.36190.exe (программа находится в скачанном архиве «PO_for_FIS_FRDO.zip»).
6. [bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Установить программу «JaCartaUnifiedClient» открыв приложение 
JaCartaUnifiedClient_2.9.0.1531_win-x86_ru-Ru.msi (программа находится в скачанном архиве «PO_for_FIS_FRDO.zip»).
7. Установить программу «JC-PROClient» открыв приложение
JC-PROClient-1.5.0.199_x32.msi (программа находится в скачанном архиве «PO_for_FIS_FRDO.zip»).


ВАЖНО!!! В программе JC-PROClient и JaCartaUnifiedClient
НИ В КОЕМ СЛУЧАЕ НЕ ПРОВОДИТЬ ИНИЦИАЛИЗАЦИЮ КЛЮЧА! 
При инициализации носитель полностью очищается и после этого придётся ПОКУПАТЬ ЭЦП ЗАНОВО!!!


8. Установить программу «CryptoFile», открыв приложение CryptoFile_x86_4.0.1.26414.exe.
9. Установить сертификаты безопасности в соответствии с инструкцией в текстовом документе, лежащем в папке «Сертификаты ИТЦ».
10. Перезапустить компьютер.
11. Подключить ЭЦП.
12. Открыть программу ViPNet CSP (Пуск – все программы - ViPNet - ViPNet CSP - ViPNet CSP). Инструкция по регистрации программы находится в скачанном архиве «PO_for_FIS_FRDO.zip».
 [image: L:\ito\ХвостовЕП\ФИС ФРДО\скриншот28022018-2.jpg]
13. [bookmark: _GoBack]Нажать на кнопку «Свойства», затем Уустановить сертификат.».
14. При выборе хранилища сертификата указать – «Личное».[image: C:\Users\shulgin.eo\YandexDisk\Скриншоты\2018-03-01_13-05-21.png]
15. Открыть программу VipNet CryptoFile.[image: ]
16. Открыть Файл-Настройки, щелкнуть по кнопке «Задать» и выбрать сертификат Вашего учебного заведения.
[image: ]
17. Должно получиться как в примере.[image: ]
18. Нажать «ОК».
19. Открыть портал «ФРДО ШКОЛА» http://10.3.47.15[footnoteRef:1] или http://11.0.0.2[footnoteRef:2] или http://10.0.0.3[footnoteRef:3] (далее – Портал ФРДО «ШКОЛА»), нажать на ссылку «Регистрация» и скачать файл соглашения на рабочий стол в папку «Соглашение ФРДО». Не закрывайте страницу! [1:  IP адрес системы ФИС ФРДО - 10.3.47.15. Если данный ip-адрес не доступен, то попробуйте другой адрес.]  [2:  Для АРМ, подключенного через VipNet Client,  резервный ip-адрес для доступа к ФИС ФРДО – 11.0.0.2]  [3:  Для АРМ, подключенного через VipNet Coordinator, резервный ip-адрес для доступа к ФИС ФРДО – 10.0.0.3] 

[image: C:\Users\shulgin.eo\YandexDisk\Скриншоты\2018-03-01_10-20-37.png]
[image: C:\Users\shulgin.eo\YandexDisk\Скриншоты\2018-03-01_10-22-19.png]
20. Добавляем скачанный файл соглашения из папки «Соглашение ФРДО» в программу VipNet CryptoFile (щелкнуть по первой иконке с плюсом) и нажимаем на кнопку «Подписать» (щелкнуть по второй иконке с плюсом).
[image: ]
21. Ввести пароль от ЭЦП, нажать Ок. Пароль внесен в документы к ЭЦП.
 [image: ] 
22. После этого в папке «Соглашение ФРДО» с исходным файлом появится файл с таким же названием, только расширение файла «.sig» - это Подписанный файл.
23. На портале ФРДО «ШКОЛА» нажать на кнопку «Выбрать файл». [image: C:\Users\shulgin.eo\YandexDisk\Скриншоты\2018-03-01_10-22-19.png]
24. Загрузить Подписанный файл. 
25. Дождаться получения письма на электронную почту учреждения с логином и паролем.[image: C:\Users\shulgin.eo\YandexDisk\Скриншоты\ФРДО.JPG]
26. Открыть портал «ФРДО ШОЛА» 
27. Авторизоваться на портале.
На портале есть раздел с инструкциями по работе в системе. По вопросам работы с порталом необходимо обращаться по телефону 8-800-100-0371 (добавочный 2).
По вопросам действий в данной инструкции можно обращаться в технический отдел КГАУ КЦИОКО по телефону 8(4152) 201-124 или адресу электронной почты support@kcioko.ru.
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